YONETMELIK

TMMOB JEOLOJI MUHENDISLERI
ODASI MALI iSLERYONETMELIGI

JMO 14. Dénem Olagan Genel
Kurulu'nda Oda, Sube ve
Temsilciliklere yonelik olarak Mali
Isler yonetmeliginin hazirlanmasi
amaci ile Yonetim Kuruluna yetki
verilmistir,

Bu dogrultuda hazirlanan taslak,
subelerin de gortisiine sunularak
asagidaki sekli ile diizenlenmistir,

BIRINCI BOLUM

GENEL HUKUMLER

AMACt

Madde 1, "TMMOB ve Odalar
Mali isler Yénetmeligi"nin ilgili
hiikiimlerine gore diizenlenen bu
Yonetmelik, Oda, Sube ve
Temsilciliklerin calisma donemlerinde
uygulanacak biit¢celerin planlarna,
koordinasyon ve denetimi ile gelir,
gider, borg, alacak, varlik hesaplanmn
kayit, kontrol ve kullanimini diizenler,

KAPSAM;

Madde 2, Oda ve Subelerin biitce
hazirliklart ve uygulamalar ile Oda,
Sube ve Temsilciliklerin
mubhasebelerine iliskin tiim mali
islemleri, bu Yonetmelik hiikiimlerine
gOre ylratilir.

MALI RAPOR1

Madde 3. Biitce donemleri
sonunda, Sube ve Oda Genel
Kurullari'na sunulmak tizere, Sube ve
Oda Yonetim Kurullari tarafindan
Calisma Raporu'nun mali boltimii
hazirlanir,

IKINCI BOLUM

BUTCE ORGANIZASYONU

Madde 4, Oda, Sube ve
Temsilciliklerin gelir ve giderleri, tiim
Oda orgiitiinii kapsayacak sekilde
hazirlanan ve Oda Genel Kurulu'nca
kabul edilen Oda Biitcesi ile
diizenlenir,

BUTCE DONEMIN

Madde 5. Oda Orgiitiiniin biitce
donemi 1 Ocak-51 Aralik tarihleri
arasini kapsar. Biitgeler iki yillik
donemler icin ayr1 ayri yapilir.
Biitgeler, Genel Kurulun onayindan
sonra, yiirtirliik tarihinden baslayarak

uygulanir. Ancak, biitcelerin yururlik
tarihleri ile Genel Kurulun onay tarihi
arasindaki devrede, yeni yil
biitcesinden gerekli masraflarin
karsilanabilmesi igin, gerceklesen
biitcenin 1/2410 oraninda her ay icin
harcama yapilabilir. Bu doneme ait
kesin hesap raporu Genel Kurulun
onayina ayrica sunulur,

BUTCE SISTEMLERI:

Madde 6. Oda ve Sube biitceleri,
gelir ve gider biitceleri olmak tizere iki
ana gruptan olusur. Gelir ve giderler,
boliim ve maddeler halinde diizenlenir,

Madde 7, Oda, Sube ve
Temsilciliklerin gelir ve giderleri
asagida gosterilmistir.
7.L Gelirler; Oda, Sube ve
Temsilciliklerin gelirlerinin
timii Odaya aittir.
7.1.L Uye Kayit ve ddentiler,
7.1.2, Hizmet karsihig1 gelirler.
7.1*3, Yayin gelirleri,
7.1.4. Diger gelirler,
7.2. Giderler:
7J.L Yonetim giderleri,
7,2,2* Personel giderleri,
7.2.3. Isletme giderleri,
7,2,4 Diger giderler,
7.2.5, Hizmet karsiligt
giderleri,
7.2.6, Yayin giderleri,
7.2.7. Sube ve Temsilcilik
giderleri,
7.2.8, TMMOB hissesi
(Yalnizca Oda biitcesinde yer
alir), .
7.2.9. Kiymet alimlari.

Zaman igerisinde gelismelerin
getirecegi gereksinmelere gore, gelir
ve gider biitcelerine, Yonetim Kurulu
tarafindan yeni boliim ve maddeler
eklenebilir,

7.3. Subelerin Gider Biitgeleri:

"TMMOB ve Odalar Mali sler
Yonetmeligi'ne gore, Oda biitgesinin
VII. Boliim I, Maddesinde her Sube
icin konulan gider 6denegi esas
olmak tlizere hazirlanan gider
biitceleri ve kadro teklifleri, oda
biitgesinin iki eki olarak Genel
Kurul'un onayina sunulur«

7.4 Temsilciliklerin Gider
Biitgeleri:

Il/lige ve Isyeri Temsilcilikleri igin
ayn gider biitcesi yapilmaz. Bunlarin
giderleri, Sube sinirlan i¢indeki
Temsilcilikleri igin Sube biitgelerine
Temsilcilikler icin konan 6denekten,
diger secenekler i¢in ise Oda biitcesine
Temsilcilikler ig¢in konan 6denekten
karsilanir,

BUTCENIN HAZIRLANMASI

Madde 8, Sube Yonetim Kurullari,
gelir-gider biitce tasanlari ile kadro
cetvellerini, her biitce donemi sonunda
hazirlar ve 25 Aralik tarihine kadar
Oda Yonetim Kurulu'na gonderirler.
Sube gider biitgesi tasarisi, zamaninda
Oda merkezine-iletilmedigi taktirde,
Oda Yonetim Kurulu tasanyi re'sen
hazirlar,

Subelerin hazirladig1 gider biitgesi
tasarisini inceleyen Oda YOnetim
Kumlu, Sube'nin gegen donem
gerceklesen gelir biitgesi ile yeni
donem i¢in Onerilen gelir biitgesini
dikkate alarak gerekli diizeltmeleri
yapar ve Genel Kurul'a sunulacak hale
getirir.

Madde 9, Oda ve Sube biitce
tasarilari, bir dnceki donemde
gerceklesen gelir ve gider biitgeleri ile
yeni doneme ait artiglar dikkate
alinarak, tahmini gelir ve gider tespiti
suretiyle hazirlanir.

GELIR VE GIDER
BUTCELERININ
GERCEKLESMESI

Madde 10. Oda Genel Kurulu'nca
kabul edilen butgedeki gelir ve
giderlerin, her boliim ve madde icin
Ongoriilen sinirlar icinde
gergeklestirilmesinden Oda ve Sube
Yonetim Kurullan yetkili ve
sorumludur,

Madde 11. Yeterli 6denegi
bulunmayan bolim ve maddeden,
gerekli odenek aktarmasi yapilmadan
harcama yapilamaz.

Gider biitgesinde, ayni boliimleri
yada maddeleri arasinda Oda Yonetim
Kurulu'nun karan ile 6denek aktarmasi
yapilabilir.Boliimler arasinda aktarma
yapilmasina karsin ihtiyag

15



YONETMELIK

giderilemedigi takdirde, biitce

tasarrufundan kargilanmak tizere o

boliim icin gerekli harcama yapilir ve

fazla harcama Oda Genel Kurulu'nun
onayina sunulur,

BUTCE RAPORLARI:

Madde 12. Genel Kurul'ca kabul
edilen Oda ve Sube biitceleriyle, her ay
gerceklestirilen gelir ve giderler,
"karsilastirma cetvelleri*' ile izlenir,
"QOdenek izleme Cetvelleri" ve "Fark
Analizleri" Mart, Haziran ve Eyliil
devreleri itibariyle hazirlanir, Oda
Denetleme Kurulu tarafindan incelenir
ve gerekli onlemler Yonetim
Kurullarinca alinir*

Madde 13, Her biitce donemi
sonunda, o donem icin uygulanan Oda
ve Sube biit¢cesinden yapilan
harcamalar ve tahsil edilen gelirlerin
gerceklesen (fiili) tutarlarim gostermek
ve biit¢e tasarisindaki tahmini
rakamlarla karsilagtirmak suretiyle
diizenlenen "Kesin Hesap Raporu”,
Yonetim Kurullarinca hazirlanir ve
Genel Kururlarin inceleme ve onayina
sunulur.

UCUNCU BOLUM

MUHASEBE

ORGANIZASYONU

Madde 14. Oda muhasebe
kayitlart merkezi sisteme gore
diizenlenir. Yasa geregi, esas kayitlar
Oda Merkezinde toplanir ve islenir.

Sube, Oda adina tahsilat ve
biitceleri i¢inde harcama yapmak ve bu
Yonetmelik cergevesinde
muhasebelerini tutmakla
yukiimludiirler. Sube ve sube sinirlan
disinda yeralan Temsilciliklerin
islemleri, her aym sonunda
diizenlenecek mizanlarla, Merkez
kayitlarina intikal ettirilir.

ANA HESAPLARI
Madde IS. Muhasebe kayitlarinda,
en m asagida yazili ana hesaplarin
acilmasi gereklidir:
15.1, Oz Varlik Hesabi
117, Kasa Hesab1
ISJ* Bankalar Hesabi
15*4, Sabit Kiymetler Hesab1
15.5. Borglular Hesabi
15,6« Alacaklilar Hesabi
15.7, Gelirler Hesabi
15.9. TMMOB Hesabi
1540, Merkez Hesabi
15.11. Gegici Hesap
15.12. Yardimlasma Fonu

KAYIT DUZENI;
Madde 16, Islemler, "Kasa Fisleri"
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(Tahsil Fisleri ve Odeme Fisleifnden
olusur) ve "Mahsup Fisleri" vasitasiyla
mubhasebelestirilir.

DOKUM CETVELLERI;

Madde 17, Fislerin esas ve
yardimci defter kayitlarini
kolaylastirmak ve kontroliinii
saglamak, islemlerin karsilikli ve denk
bir sekilde hazirlanip hazirlanmadigini
anlayabilmek i¢in, "Gtinliik Tahsilat
Dokiim Cetvelleri" ve "Giinliik Odeme
Cetvelleri" diizenlenir,

Giinliik islemleri defter kayitlarina
gecilmesinde, Dokiim Cetvelleri esas
tutulur.

Subeler ve Tl/ilce
Temsilciliklerinde iki niisha olarak
diizenlenen Dokiim Cetvelleri'nin bir
niishas ilgili birimde saklanir, diger
nuishast Oda Merkezine gonderilir.

DEFTERLER?
Madde 18. Oda ve Subelerde

tutulmasi gereken Dcfterler sunlardir:
18.1. Esas Defter:
18.1.1. Biiyilik Deften
Ciltli ve miiteselsil sayfa
numarasi tagimasi gereken bu
defter, harcama ve tahsilata
iliskin olarak kayda gecilecek
tiim islemlerin, belgelerin
dayanarak, tarih sirasi ile ve
maddeler halinde diizenli bir
sekilde islenmesine mahsustur,
18.2, Yardimc1 Defterler;
Kayitlarin ozelliklerine gore,
ciltli defterlerden ya da sekil ve
boyutlar Birlik'ce belirlenmis
"kalamoza foyleifnden olusur.
18,24, Kasa Defter! ya da
Kasa Dokiim Koyleri:
Giinliik tahsilatlar ile kasadan
yapilan harcamalar, her giin bu
deftere ya da kalamoza
foylerine islenir,
18.2.2, Demirbag Defteri:
Oda'nin sahip oldugu sabit
kiymetler, demirbaslar ve
mefrusat, her birine 6zel
numara verilmek suretiyle ve
alim tarihi itibariyle bu deftere
Islenir. Yil sonlarinda yapilan
sayim sonuclan da bu deftere
kaydedilir.
18*23, Uye Odentileri yeme
Defteri:
Uye kartlarindan ibaret olan bu
deftere» 0denti borclarinin yilt
ve miktart gosterilmek
suretiyle gerekli kayitlar
yapilir. Tahsil edilen miktar
borgtan diistliir.

Subelerde bu defterlerin
tiimiiniin, T1/flce
Temsilciliklerinde ise Kasa
Defteri ya da Kasa Dokiim
Foyleri'nin tutulmasi
zorunludur.

Madde 19. 18. maddede belirtilen
defterlerden» Vergi Usul Kanunu
geregince tasdike tabi olanlar, yasadaki
usuller cercevesinde ve yasal stireleri
icinde onaylatilir,

MUHASEBE KONTROLU:
Madde 20* Muhasebe islemlerinin
defterlere dogru aktarilip
aktarilmadiginin kontrolii ve
sonuglarin izlenmesi amaciyla
hazirlanan "Mizan Cetvelleri”,
donemler itibariyle hesaplarin borg¢ ve
alacak toplanilan ile kalanlarinin, ilgili
siitunlara kaydi suretiyle diizenlenir.
20.1. Aylik Mizan Cetveli:
Her ayin son giinti itibariyle {i¢
niisha olarak diizenlenir ve
yetkililerce imzalanir.
Subelerce bir niisha Oda'ya
gonderilir, bir niishas1 Sube
Yonetim Kurulu'na verilir,
diger niisha muhasebe
servisinde dosyalanir.
20.2, Yillik Kesin Mizan
Cetveli: Subeler, hesap donemi
sonunda tanzim ettikleri "Yillik
Kesin Mizan Cetvelleri"ni,
sayim sonuglarini ve kesin
mizan hesap kalanlarinin
detayli dokiimlerini. Ocak
aymin Tsine kadar Oda'ya
gonderirler.

iL/ILCE
TEMSILCILIKLERININ
KAYITLARI

Madde 21, Il/ilge Temsilcilikleri,
bu yonetmelikte belirtilen "Kasa
DefterTni ya da giinliik "Kasa Dokiim
Foyleri"ni tutarlar. Guinliik islemlere
ait tahsilat ve 6deme dokim
cetvellerinin bir niishasi ile birlikte fis
asillarini, her ayin sonunda
diizenleyecekleri mizanlarla» bagh
bulunduklar1 Sube kanaliyla Oda'ya
gonderirler,

DORDUNCU BOLUM

CESITLI HUKUMLER

KASA ISLEMLERI:
. Madde 22, Oda ve Subeler ile
Il/iice Temsilcilikleri'nin kasalarinda,
Oda Yonetim Kurulu'nca saptanacak
miktardan fazla para bulundurulamaz,
Fazlas1, ayn1 giin, birimlerin
bankalardaki ilgili hesaplarina yatirilir.



Giinliik kasa hareketi "Kasa Defteri*ne
ya da "Kasa Dokiim Foyii"ne islenir,
Aksamlart kasa kapandiginda,
muhasebe gorevlisi tarafindan kasa
sayilir ve kayitlarda goriinen bakiye
miktart ile karsilastirilir. Defterin ya da
foyiin o glinkii son kaydi altina, sayim
ve kargilagtirma sonucu yazildiktan
sonra, gorevli tarafindan Imzalanarak
glinliik kayit kapatilir. Kasa bakiyesi,
ertesi glintin ilk kaydi olarak
devredilir,

Kasa mevcudu, ayda bir defadan az
olmamak tizere ve Ozellikle aylik
mizan hazirlanirken sayilarak kontrol
edilir ve durum bir zabitla tespil
edilerek Yonetim Kurulu'na sunulur.

Kasadan bir defada yapilabilecek
en yiiksek 6demenin miktarin1 Oda
Yonetim Kurulu belirler.

BANKA ISLEMLERI;

Madde 23. Oda merkez, sube ve
temsilcilikleri adina hesap agilmasi bu
hesabin vadeli ya da vadesiz mevduat
seklinde olmast hususlarinda, Oda
Yonetim Kurulu karar alir. Subeler
adina ac¢ilmig hesaplara, her ay sube
avanslarr» yillik tahmini biit¢esinin en
az 1/12'si kadar Oda gelirlerinin
gerceklesme orani dikkate alinarak,
Oda merkezi tarafindan gonderilir.
Sube harcamalari, bu avanslardan
yapilir. Tahsilat makbuzlari ile elde
edilen gelirler hareanarnaz ve tim
gelirler gibi, Oda merkezi hesaplarina
havale edilir. Boylelikle, Oda gelirleri
Merkez hesaplarinda toplanir, Oda
adina bankalardan para ¢ekmeye
yetkili kisiler, Genel Kurul toplantisini
takip eden ilk ay icinde Oda ve Sube
Yonetim Kurullari toplantisinda, karar
altina alinir ve ilgili bankalara imza
sirkiileri gonderilmek suretiyle,
yetkinin sinir ve kapsami belli edilir.
Bankalardan para ¢ekme yetkisi tek
basina bir kisiye verilemez, Birisi Oda
Yiiriitme Kurulu'ndan olmak tizere en
az iki kisinin birlikte imza yetkisine
sahip olmasi gerekir,

AVANS ISLEMLERI:

Madde 24, Niteligi itibariyle kesin
miktar1 6nceden saptanamayan
harcamalar ile kiiglik miktarlardaki
cesitli hareamalar i¢in, sonradan sarf
evrakina dayanilarak mahsubu
yapilmak tizere, Merkezde Genel
Sekreter ve Subelerde Yazman Uye
veya Sayman Uye'nin onay ile
ilgililere avans verilebilir.

Odenecek avansin azami ve asgari
miktarlari, her y1l Yonetim Kumlu

karariyla belirlenir,

Gegici gorev yollugu, is ve cesitli
harcamalara karsilik olarak verilen
avanslar, alindigi tarihten itibaren en
gec bir ay icinde mahsup edilir;
harcanmayan avans veya kalani kasaya
yatirilir. Aldigi avans mahsup veya
iade etmeyen kisiye, yeniden avans
verilmez,

Tiim avanslar, yil sonunda
kesinlikle kapatilir,

BASILI KAGITLAR ve

DAGITIM:

Madde 25* Oda ve Subeler il/ilce
Temsilciliklerinde, muhasebe
kayitlarina esas olmak lizere agagidaki
basili kagitlar kullanilin

25.1. Tahsil Fisi

25.2. Tediye Fisi

25,3* Mahsup Fisi

25A Kasa Dokiim Foyti

25.5. Tahsilat Dokiim Cetveli

25*%6, Tediye Dokiim Cetveli

25*%7, Aylik Mizan Cetveli

25.8. Yillik Kesin Mizan Cetveli

Yukarida belirtilen basili kagitlarin
tiimii Oda ve Subelerde, (25,8)
cigindakiler TI/Tigc Temsilciliklcri'nde
kullanilir,

Basili kagitlar, Oda Yonetim
Kurulu'nca, Sube ve 1l/tlge
Temsilciliklerindeki ilgililere zimmet
karsihigr dagitilir,

SARF EVRAKI:

Madde 26* Oda ve Subeler ile
[l/fige Temsilciliklerinde harcamaya
yetkili kisilerin yaptiklari 6demeyi
belgeleyen sarf evrakinin cesitleri ve
gecerlilik kosullar1, "TMMOB ve
Odalar Mali isler Yénctmeligi"nin 33.
maddesinde tanimlandig: gibidir,

Madde 27* Oda ve Subelerin mali
isleri ve islemlerinden, muhasebe
servisi veya muhasebe gorevlisi
sorumludur.

Muhasebe figleri ve mizan
cetvelleri, Oda ve Subelerde Yagman
ve Sayman Uyeler tarafindan il/ilce
Temsilcilikleri'nde Temsilci ya da
Yiirtitme Kurulu Saymani tarafindan
islem kontrolii yapilarak imzalanir.

Oda ve Subeler ile il/flce
Temsilcilikleri'ndc, yetkililerin
imzasini tasimayan figlere istinaden
hicbir 6deme yapilamaz. Yapildig
takdirde, dogacak Oda zarari, imzaya
yetkili kisilerden tazmin edilir.

Madde 28. Sayman Uye, tiim Oda
Orgiillinlin muhasebe islemleri ve
deflerler tizerinde inceleme ve izleme
yaparak, muhasebe ig ve islemlerini

YONETMELIK

Yonetim Kurulu adina stirekli olarak
denetler. Sapladigr eksiklik ve
aksakliklari, geregine gore, Yazman
iyeye ya da YoOnetim/Yiiriitme
Kurulu'na bildirir,

SAYIM ISLEMLERI VE

SAYIM KOMISYONU

Madde 29. Oda ve Subeler ile
il/ilge Temsileilikleri'nin Demirbag
Defleri'ne kayitl tasinir egya fle
ambarinda bulunan satilacak malzeme
ve yaymlarin sayimi, Yazman tiyenin
gorevlendirecegi liger kisilik sayim
kurullarinca, her yil sonunda Aralik ay1
icinde yapilir,

Her takvim yili sonunda, bir 6nceki
yildan devredilen, o yil i¢inde giren ya
da ¢ikan ile gelecek yila aktarilan
taginir esyanin cins, miktar ve bedelleri
gosterilmek suretiyle "Sayim
Cetvelleri" diizenlenir.

Diizenlenen sayim cetvelleri,
"kayitlara gore eksik ve fazlalar da
saptanarak, gelecek yila aktarilan
tasinir esya tarafimizdan sayilmistir”
aciklamasi yapilarak, Sayim Kurulu
tarafindan imzalanir ve Oda Yonetim
Kurulu'na sunulmak tizere Genel
sekretere verilir. Sube Yonetim Kumlu
ya da 1l/ilce Temsilcilik Yiiriitme
Kurulu'nca yaptirilan sayim sonuglan
da ayni sekilde Odaya iletilir.

MERKEZ HESABI;

Madde 30. Subelerin Oda'ya
aktardig1 riakitier, Merkez adina
yaptig1 Odemeler, bu hesabin borcuna
kaydedilir. Merkez adina yapilan
o0demelerde, 6deme figlerinin bu sureti
ve varsa sarf evraki, mizan ekinde
Oda'ya gonderilir. Odeme fislerinde,
6demenin ne i¢in yapildig: acikca
belirtilir, Oda Yonetim Kurulu'nun
karan ile yapilan 6demelerde, karar
sayisi ve tarihi belirtilir,

BESINCIi BOLUM

SON HUKUMLER

Madde 31. Bu yonetmelik, Oda
Tuiziigli'niin 87, ve 88. maddeleri
geregince hazirlanmustir.

Madde 32, Bu yonetmelikte
hiikiim olmayan konularda, Birlik ve
Oda yonetmelikleri yetersiz kalirsa.
Oda Yonetim Kurulu'nun kararlan
uygulanir,

Madde 33. Bu yonetmelik,
TMMOB Jeoloji Miihendisleri Odasi
14, Olagan Genel Kurulu'nda verilen
yetkiye dayanilarak 8,4,1994 tarihinde
Yonetim Kurulu'nda onaylanarak
yurirlige girmistir, °



